° Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych: 18.236,76 zt,
¢ Umorzenie $rodkow trwatych: 1.027.921,04 z1,
¢ Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych: 1.183.582.25 z1.

® Rachunek zyskow i strat na dzien 31.12.2016 r., w ktérym stwierdzono, ze:

— Warto$¢ pozycji A — Przychody netto z podstawowej dzialalno$ci operacyjnej
wynikata z zapiséw na koncie 720 — Przychody z ytutu dochodéw budzetowych:
284.009,57 zt;

— Warto$¢ pozycji B — Koszty dzialalnosci operacyjnej: 9.848.002,40 z! wynikata
z zapiséw na kontach:

° 400 — Amortyzacja: 264.277,72 7,
° 401 — Zuzycie materialow i energii: 905.385.20 z1,
® 402 - Ustugi obce: 116.951,74 zi,
® 403 — Podatki i oplaty: 17.989,96 zt,
° 404 — Wynagrodzenia: 6.750.674,69 z1,
® 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia: 1.770.541 ,15 7k,
409 - Pozostale koszty rodzajowe: 22.181,94 zt;
— Wartos¢ pozycji D — Pozostate przychody operacyjne wynikata z zapiséw na koncie
760 — Pozostale przychody operacyjne: 17.058,47 zk;
— Wartos¢ pozycji E — Pozostale koszty operacyjne wynikata z zapiséw na koncie
761 — Pozostale koszty operacyjne: 11.997,31 zt:
— Wartos¢ pozycji G — Przychody finansowe wynikata z zapiséw na koncie 750 —
Przychody finansowe: 326,53 zt;
— Warto$¢ pozycji H — Koszty finansowe wynikata z zapisow na koncie 757 — Koszty
finansowe: 0,00 zt;
— Wartos¢ pozycji K — Strata brutto zgodna byla z zapisami na koncie 860 — Wynik
Jfinansowy: 9.558.605,14 zi.

e Zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31.12.2016 r, w ktorym
stwierdzono, ze:

— zrealizowane wydatki wykazano w kwocie 9.457.370.31 zt — zgodne byty z kwotami
wykazanymi w sprawozdaniach jednostkowych Zespotu Szkot Ogodlnoksztategeych
Nrj}b—;SS z wykonania planu wydatkéw budzetowych na dzien 31.12.2016 r.;

(
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— Srodki na inwestycje wykazano w kwocie 41.200,00 zt — zgodne byly z zapisem
na koncie 8/0 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetow srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetéw na inwestycje;

— nieodplatnie otrzymane $rodki trwate i Srodki trwale w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne wykazano w kwocie 4.796.457,47 zt — zgodne byly z kwotami
wykazanymi na koncie 011 — Srodki trwate, kiére zostaly nieodplatnie przyjete na stan
na podstawie dokumentow:

° Protokét przekazania-przejecia $rodka trwalego PT nr 1/9/007/14/16 2 dnia
04.05.2016 r. — Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej - Zespot
Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 7 przy ul. Chatubinskiego 13 w Gdansku, wartosé
4.770.277,90 zt (dow. ksieg. Nr 771/16 z dnia 30.12.2016 )

° Protokét przekazania-przejecia $rodka trwalego PT nr 59/ZSO-7/WE/2016 z dnia
03.11.2016 r. — zwigkszenie wartosci termomodernizacji obiektéw uzytecznosci
publicznej - Zespot Szkot Ogoélnoksztalcgeych Nr 7 przy ul. Chatubinskiego 13
w Gdansku (nadzér inwestorski), wartogé 13.909,09 zt (dow. ksieg. Nr 770/16
z dnia 30.12.2016 r.),

° Protokét przekazania-przejecia srodka trwatego PT nr 43/ZSO7/WL/2016 z dnia
14.07.2016 r. — Dostawa i montaz monitoringu  w  Zespole Szkot
Ogolnoksztatcgeych nr 7 w Gdarsku przy ul. Chatubinskiego, wartos¢ 12.270,48 zt
(dow. ksigg. Nr 769/16 z dnia 30.12.2016 r.);

— stratg netto za rok ubiegty (2015) wykazano w kwocie 8.989.067,80 zt i zgodna byta
z bilansem otwarcia na koncie 860 — Wynik finansowy;

— zrealizowane dochody wykazano w kwocie 116.549,48 z — zgodne byly z kwotami
wykazanymi w sprawozdaniu jednostkowym Zespotu Szkét Ogolnoksztateacych
Nr 7 Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych na dzieri 31.12.2016 r.;

— rozliczenie wyniku finansowego i Srodkéw obrotowych za rok ubieglty wykazano
w kwocie 76,00 zt — zgodne bylo z zapisem na koncie 820 — Rozliczenie wyniku
finansowego;

— inne zmniejszenia wykazano w kwocie 34,26 zt — kwota dotyczyta nadwyzki srodkéw
tytutem dochodéw (rozdzial 80148 - Stoléwki szkolne i przedszkolne) — $rodki

przekazano na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Gdansku w dniu 29.12.2016r.

(WB N 261);
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— stratg netto za 2016 rok wykazano w kwocie 9.558.605,14 zt — zgodna byla z saldem
Wn konta 860 — Wynik finansowy:
Fundusz jednostki na koniec okresu wykazano w kwocie 19.009.112,05 zt i zgodny byt
z zapisem na koncie 800 — Fundusz jednostki.
2.3. Inwentaryzacja (rzeczowe skladniki majgtku, kasa, rachunki bankowe,
naleznosci itp.).
Kontrolg objeto lata 2015 — 2016.
Uregulowania w zakresie inwentaryzacji obejmujace okres 2015 -2016 zawarto w rozdziale
V. Zasady i terminy inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw Zatacznika Nr |
do Zarzadzenia Nr 3/2015 Dyrektora Zespotu Szkol Ogodlnoksztatcacych Nr 7 z dnia 6 lutego
2015 r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci.
Ponadto Dyrektor Zespotu Szkét Ogolnoksztatcgeych Nr 7 wydat Zarzadzenia:
e Nr 31/2015 z dnia 12 listopada 2015 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
i powolania Komisji inwentaryzacyjnej, w ktérym ustalil przeprowadzenie inwentaryzacji
na dzien 31.12.2015 r.:
— w drodze spisu z natury m.in: gotéwki w Kkasie, zapasOw W magazynie
Zywnosciowym,
— w drodze pisemnego potwierdzenia sald m.in.: srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych, pozostalych rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami — naleznosci,
— w drodze weryfikacji sald.
Ponadto powotat 5-osobowy skiad Komisji inwentaryzacyjnej i ustalit harmonogram
inwentaryzacji na 2015 rok.
® Nr 24/2016 z dnia 12 pazdziernika 2016 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
i powotania Komisji inwentaryzacyjnej, w ktérym ustalil przeprowadzenie inwentaryzacji
na dzien 31.12.2016 r.:
— w drodze spisu z natury m.in.: gotowki w kasie, zapasow w magazynie
Zywnosciowym,
— w drodze pisemnego potwierdzenia sald m.in.: $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych, pozostatych rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami — naleznosci,
— w drodze weryfikacji sald.
Ponadto powotat 5-osobowy sktad Komisji inwentaryzacyjnej i ustalit harmonogram

inwentaryzacji na 2015 rok.
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Na podstawie przedstawionych wydrukéw z konta 101 — Kasa za okres od 01.01.2016 r.
do 21.12.2016 r. ustalono, ze w okresie od dnia 01.09.2016 . do 31.12.2016 r, nie wystgpity

obroty na koncie 101.

Kontrolujgcy ustalili, ze w/w Zarzadzeniem Nr 24/2016 r. z dnia 12 pazdziernika 2016 r.
Dyrektor ZSO Nr 7 w Gdansku zarzadzit spis gotowki w kasie na dzien 31.12.2016 r.
pomimo, iz kasa od dnia 1 wrzesnia 2016 r. nie funkcjonowata.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Dyrektor Szkoty pan Marcin Hintz, ktéry wyjasnit,
ze: (...) ,, Inwentaryzacje kasy przeprowadzono na dzien 31.12.2016r poniewaz w okresie
od 01.09.2016 r. do 31.12.2016 r. mogla zaistnie¢ taka sytuacja, ze trzeba bedzie ponowié

obrot gotowkowy na rachunkach niepodlegajgcych opodatkowaniu’”.
Wyjasnienie stanowi Zalgeznik Nr 3 do protokotu kontroli.

Inwentaryzacja dotyczaca kasy, rachunkéw bankowych, naleznosci i zobowigzan.
Inwentaryzacja kasy.

#2015 rok:

e Inwentaryzacj¢ kasy przeprowadzono na dzien 30.12.2015 r. — w Zarzadzeniu
Nr 31/2015 z dnia 12 listopada 2015 r. ustalono przeprowadzenie inwentaryzacji gotowki

w kasie na dzien 31.12.2015 .

e Inwentaryzacje kasy przeprowadzil trzyosobowy zespdt spisowy, w sklad ktorego
wchodzity dwie osoby: specjalista ds. administracyjnych — p. Malgorzata Rajewska
(przewodniczacy zespotu) oraz specjalista ds. ptac — p. Marcin Bigos (czlonek zespohu)
nie powotane przez Dyrektora Szkoty Zarzgdzeniem Nr 31/2015 z dnia 12 listopada
2015r.

e Inwentaryzacje kasy przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie,
tj. specjalisty ds. administracyjnych — p. Joanny Koztowskiej, ktérej Dyrektor Szkoty
przypisat odpowiedzialnosé za powierzone pienigdze i inne wartosci pieniezne Aneksem
z dnia 04.05.2011 r. (L.Dz.274/k/11).

e Po przeprowadzeniu inwentaryzacji gotowki w kasie oraz innych warto$ci znajdujacych
si¢ w kasie (drukéw $cistego zarachowania: kwitariusze K-104s, kwitariusze 400-3)
zespol  spisowy sporzadzit Protokél z inwentaryzacji  kasy Zespolu Szkot
Ogolnoksztalcgeych Nr 7 w Gdarisku z dnia 30.12.2015 r.

e Rzeczywisty stan gotowki w kasie na dziea 30.12.2015 r. wynosit 0,00 zt i byl zgodny
ze stanem ewidencyjnym oraz zgodny ze stanem wynikajacym z:

-—]Raym’kasowego Nr 10 (Dochodéw jednostek) za okres 01.12.2015 r. — 31.12.2015 I
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—Raportu kasowego Nr 10 (Raport Budzetowy) za okres 01.12.2015 r. — 31.12.2015 T
—Raportu kasowego Nr 11 (Raport Wydatkowy) za okres 02.12.2015 r. — 31.12.2015 r.,
—Raportu kasowego Nr 8 (Fundusz Swiadczen) za okres 01.12.2015 r. —31.12.2015 r.
Stan iloSciowy drukéw scistego zarachowania — kwitariuszy K-104s oraz kwitariuszy
400-3, znajdujgcych si¢ w kasie byt zgodny ze stanem wynikajgcym z ewidencji drukdw,
prowadzonej w Ksiedze drukéw $cistego zarachowania (zatozonej dnia 02.01.2006 r.,
przesznurowanej — w ksigdze brak numerdéw stron oraz brak podpisu Dyrektora
i Glownego Ksiegowego.

2016 rok:

Pomimo nie prowadzenia obrotu gotéwkowego (kase zlikwidowano z dniem

01.09.2016r.) przeprowadzono inwentaryzacje kasy na dzier 30.12.2016 r.
Inwentaryzacj¢ kasy przeprowadzil trzyosobowy zespoét spisowy, w skiad ktérego
wchodzity dwie osoby: specjalista ds. administracyjnych — p. Matgorzata Rajewska
(przewodniczacy zespotu) oraz specjalista ds. ptac — p. Marcin Bigos (cztonek zespotu)
nie powotane przez Dyrektora Szkoty Zarzadzeniem Nr 24/2016 z dnia 12 pazdziernika
2016r.

Inwentaryzacje kasy przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie,
tj. specjalisty ds. administracyjnych — p. Joanny Koztowskiej, ktérej Dyrektor Szkoly
przypisat odpowiedzialno$¢ za powierzone pieniagdze i inne wartodci pieni¢zne Aneksem
z dnia 04.05.2011 r. (L.Dz.274/k/11).

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji gotéwki w kasie oraz innych wartosci znajdujacych
si¢ w kasie (drukéw Scistego zarachowania: kwitariusze K-104s, kwitariusze 400-3)
zespot  spisowy  sporzadzit Protokdl z  inwentaryzacjii  kasy Zespolu  Szkoél
Ogdlnoksztalegeych Nr 7 w Gdansku z dnia 30.12.2016 r.

Rzeczywisty stan gotowki w kasie na dzien 30.12.2016 r. wynosit 0,00 z} i byt zgodny
ze stanem ewidencyjnym oraz zgodny ze stanem wynikajacym z:

— Raportu kasowego Nr 7 (Wydatkowy) za okres 01.07.2016 r. — 31.08.2016 Tos

— Raportu kasowego Nr 7 (Dochodéw jednostek) za okres 01.07.2016 1. — 31.08.2016 f
Raportu kasowego Nr 7 (Raport Budzetowy) za okres 01.07.2016 r. — 31.08.2016 Fey

— Raportu kasowego Nr 7 (Fundusz Swiadczen) za okres 01.06.2016 r. — 31.08.2016 .

Z wyjasnienia ztozonego przez Gléwna Ksiegowa pania Bozeng Bigos wynika, ze po
31.08.2016 r. nie sporzadzano raportow kasowych i nie byto obrotu gotdwkowego.

Wyj Ws»stanowi Zalgcznik Nr 4 do protokotu kontroli.
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o Stan ilosciowy drukéw Scistego zarachowania — kwitariuszy K-104s oraz kwitariuszy

400-3, znajdujacych sie w kasie byt zgodny ze stanem wynikaj acym z ewidencji drukéw,

prowadzonej w Ksigdze drukow Scislego zarachowania (zatozonej dnia 02.01.2006 8

przesznurowanej — w ksigdze brak numeréw stron oraz brak podpisu Dyrektora

i Gléwnego Ksiggowego.

Inwentaryzacja srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowvch.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

o  Srodki pieni¢zne zgromadzone na wszystkich rachunkach bankowych zinwentaryzowano

drogg potwierdzenia sald na dziefi 31.12.2015 r., 31.12.2016 %

Stan srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych ujetych na kontach ksiegowych

wykazanych w Zestawieniu obrotéw i sald — za okres 2015-01-01 — 2015-12-31 oraz
Zestawieniu obrotow i sald — za okres 2016-01-01 — 2016-12-31-

o

[o]

e

o

(o]

130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”,

132 —, Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”,

I35 —,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,

137 — ,,Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgcych
Zwrotowi”,

139 — ,,Inne rachunki bankowe”

byt zgodny =ze stanem s$rodkéw na rachunkach bankowych ujetych w wykazach

sporzadzonych przez:
— Bank Pekao S.A. IT O. w Gdansku — na dzien 31.12.2015 r.
— Bank Pekao S.A. IT O. w Gdansku — na dzien 31.12.2016 r.

Inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan.

Kontrolg w zakresie niniejszego zagadnienia objeto lata 2015 - 2016.

W kontrolowanej jednostce — Zespole Szkét Ogdlnoksztatcacych w Gdarisku wystapity salda

na konmc})zrachunkowych, ktore przedstawialy si¢ nastepujaco:
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f
Saldo na dzien 31.12.2015 r. |Saldo na dzieh 31.12.2016 r.
Symbol LA B vy 1 TN ST et e
' Wn Ma Wn Ma
Rozrachunki z odbiorcami i ”
201 dostawearmi 0,00 12.895.56 0,00 36.842,90
Naleznosci z tytutu dochodaw -
221 budzetowych 1.914,00 52,02 2.068.,28 9,99
Rozliczenie dochoddw
2 budzetowych 0.00 0,00 0,00 0,00
Rozliczenie wydatkow
e budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
225 Rozrachunki z budzetami 0,00 79.303,00 175,00 89.723,60
Rozliczenie srodkéw
228 pochoc.[zqcych ze Zrodet . 0,00 0,00 0.00 0.00
zagranicznych niepodlegajacych
ZWrotowi
Pozostate rozrachunki
d publicznoprawne 0,00 368.966,05 0,00 366.808,78
Rozrachunki z tytutu
b wynagrodzer 0,00 347.834,75 0,00 | 32636730
234 Pozostale rozrachunki z 194.820.75 0,00 192.869,75 0,00
pracownikami :
240 Pozostate rozrachunki 144,00 15.057,03 0,00 1.849.67
245 Wplywy do wyjasnienia 0,00 0,00 0,00 0,00
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM : 196.878,75 T 824.108.41 I 195.113,03 821.602,24
1

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan na dzien 31.12.2015 r. oraz 31.12.2016 r.
przeprowadzono na podstawie wewnetrznych uregulowan.

Wszystkie salda rozrachunkéw zinwentaryzowano metoda weryfikacji — poréwnujgc
dane wynikajace z ksiag rachunkowych z danymi w dokumentach zrodlowych,

Pomimo uregulowan zawartych w rozdziale V. Zasady i terminy inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw Zataeznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2015
Dyrektora Zespohi Szkét Ogdlnoksztatcgeych Nr 7 z dnia 6 lutego 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci, z ktérych wynika, ze cyt.: ,,(...)
Weryfikacjg stanow ewidencyjnych przeprowadza glowny ksiggowy jednostki lub inny
pracownik upowazniony przez kierownika jednostki. Osoba dokonujgca weryfikacji
sporzqdza  protokd! weryfikacjii w  jednym egzemplarzu.” kontrolujagcym  nie
przedstawiono protokotéw weryfikacji przeprowadzonej za rok 2015 i 2016.
Przedstawiono wyltacznie Zbiorcze zestawienie dotyczgee naleznosci i zobowigzan

dotyczgce m.in. poszczegdlnych kont

/zu

na dySI.Q.ZOIS r. oraz 31.12.2016 r.,

ﬁq
{oolos,
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rozrachunkowych. Zestawienie zostato podpisane przez Gléwnego Ksiggowego —
p- Bozeng Bigos oraz Dyrektora Szkoly — p. Marcina Hintz.
Zarzadzenie Nr 3/2015 Dyrektora Zespotu Szkét Ogoélnoksztatcacych Nr 7 z dnia 6 lutego
2015 r. wraz z Zaftgcznikiem Nr | (strony 6-8) ujeto w aktach roboczych, stanowigcych

Zalgcznik Nr 5 do niniejszego protokohu kontroli.

Inwentaryzacja S$rodkow trwalych, pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych.

Na podstawie przedstawionej kontrolujagcym dokumentac;ji ustalono, co nastepuje:

* Dyrektor Zespotu Szkét Ogélnoksztalcacych Nr 7 w drodze Zarzadzenia Nr 31/2015

z dnia 12 listopada 2015 r.:

— zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dziefi 31.12.2015 r.

°  Srodki trwate oraz pozostate srodki trwale — w drodze spisu z natury,
°  wartodci niematerialne i prawne — w drodze weryfikacji;

— powolat 5 - osobowg Komisje Inwentaryzacyjng (nie wskazat przewodniczgcego
Komisiji);

- ustalit  Harmonogram inwentaryzacji na 2015  rok, stanowigcy Zalgcznik
do przedmiotowego Zarzadzenia. W harmonogramie ustalit termin przeprowadzenia
inwentaryzacji $rodkéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwalych od dnia
10.12.2015 r. do dnia 05.01.2016 1.

e Dyrektor Zespotu Szkét Ogolnoksztatcagcych Nr 7 w drodze Zarzadzenia Nr 32/2015
z dnia 7 grudnia 2015 r. w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej drogq spisu z natury:

— powotal 3 - osobowsg Komisj¢ Inwentaryzacyjna (nie wskazal przewodniczgcego
Komisji);

— ustalif termin spisu z natury: od dnia 14.12.2015 r. do dnia 30.12.2015 r. (inny niz
ustalony Zarzadzeniem Nr 31/2015 z dnia 12 listopada 2015 r.).

e Inwentaryzacj¢ drogg spisu natury, obejmujgcy Srodki trwate, pozostale $rodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne, przeprowadzita Komisja Inwentaryzacyjna powotana
przez Dyrektora Zespotu Szkdt Ogoinoksztatcageych Nr 7 Zarzadzeniem Nr 32 z dnia
7 grudnia 2015 r. Do prac inwentaryzacyjnych powotano osoby kompetentne, osoby ktdre
nie odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich

ewidencjg i rozliczenia oraz gtéwny ksiegowy.

32 /1 :

3




Spis z natury przeprowadzono wykorzystujac czytniki kodéw kreskowych znajdujacych
si¢ na skladnikach majgtku wedhig programu INWENTARZ OPTIVUM — stuzacego
do ewidencji srodkéw trwatych.

Arkusze spisu z natury zostaly automatycznie ponumerowane przy generowaniu ich
Z systemu.

Na arkuszach spisu dokonano podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe
wg miejsc znajdowania si¢ sktadnikow.

Na arkuszach okreslono: rodzaj inwentaryzacii, sposob przeprowadzenia inwentaryzacji,
okreslono numer inwentarzowy spisanych srodkéw trwatych, pozostatych s$rodkéw
trwatych, termin i godzing przeprowadzenia spisu.

Na zakoriczenie arkusza spisowego okreslono ilogé pozycji spisowych oraz zamieszczono
podpisy cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej. Brak podpisow 0sob odpowiedzialnych.
Uzgadniajac stan wynikéw inwentaryzacji z ksiegowa inwentarzowg oraz z ewidencja
ksiggowa  ujawniono réznice w majatku — niedobor w wysokosci 1.832,00 zi
w pozostatych srodkach trwatych. Sporzadzono zestawienie Réznice Inwentaryzacji Nr 3.
Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego Komisja [nwentaryzacyjna w dniu
30.12.2015 r. sporzadzita Protokél z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, w ktérym
stwierdzita, ze niedobory wynikaja z wymiany zuzytego, nadajgcego sie do kasacji
wyposazenia na inne nowe badz w lepszym stanie i nie zgloszenia przed utylizacja
koniecznosci sporzadzenia protokolu kasacyjnego. Protokdt powyzszy zostat podpisany

przez cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przez Dyrektora Szkoty.

Z pisemnego wyjasnienia zlozonego przez Glowna Ksiggowg panig BoZene Bigos
wynika ze cyt.: ,Réznice inwentaryzacyjne wykazane w  zestawieniu réznic
inwentaryzacji wr 3w ksiegach inwentarzowych w wysokosci 1.832.00 nie zostaly
zaksiggowane w ksiggach rachunkowych na koncie 013 poniewaz zniszczonego sprzetu
brak bylo w ewidencji konta 013. Brak spowodowany byt prawdopodobnie, tym ze
wyposazenie w szkole zostalo kilka lat temu oklejone kodami kreskowymi do odczytu
elektronicznego. W dniu 30.12.2015 r. dokumentem rozchodu nr R-000020/15 zostaly
wykreslone z ksiqg inwentarzowych. Ksiegi inwentarzowe na dziet; 31.12.2015 r.
wykazywaly zgodnos¢ z ksiggami rachunkowymi w zwigzku z tym réznice z protokotu nie

zostaly wyksiggowane .

Wyjasnienie oraz dokument rozchodu nr R-000020/15 z dnia 30.12.2015 r. stanowi
Zalgcznik Nr 6 do protokotu kontroli.
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III.
3.1,

WYDATKI

Wydatki biezgce

Kontrolg objgto wykonanie planu wydatkéw w rozdziatach i paragrafach realizowanych
w ZSO Nr 7 w Gdansku w latach 2014 — 2016 oraz rok 2017 (od 02.01-30.06.2017 r.)

Prawidlowos¢ wykonania wydatkow pod wzgledem zgodnodei z planami finansowymi

sprawdzono w oparciu o ewidencjg analityczng do konta 130 — rachunek biezacy jednostki.

Sprawdzeniem objgto wszystkie rozdziatu i paragrafy przy wykorzystaniu programu ACL.

W wyniku kontroli stwierdzono przekroczenie planu wydatkéw w ponizej wymienionych

terminach:
Kla§_\,.'ﬂkacja Data Plan na dzien Wydatki Przekr(!czeme
(rozdzial/paragraf) dnia
L.p. 2014 rok
1. 80110/4210 * 30.12.2014 r. 87 535,00 89 036,90 1 501,90
2 80110/4300 * 30.12.2014 r. 43 680,00 43 684,54 4,54
3. 80120/4010 * 30.12.2014 r, 1 308 910,00 131401031 5100,31
4. 80120/4110 * 30.12.2014 r. 232 806,00 233 769,20 963,20
5. 80120/4120 * 30.12.2014 r. 29 670,00 29 807,28 137,28
6. 80120/4270 * 30.12.2014 r. 3 720,00 3910,00 190,00
Razem: 7 897,23
L.p. 2015 rok
1. 80110/4010 * 30.12.2015. 4058 212,00 4093 47725 35 265,25
2 80110/4240 21.12.2015 r. 87 152,00 88 175,91 1023,91
3. 80110/4270 * 30.12.2015 r. 4 384,00 5 899,10 1515,10
4. 80110/4360 » 14.01.2015 r. 0,00 492,00 492,00
5. 80120/4010 * 21.12.2015r. 1293 212,00 1296 140,36 2 928,36
6. 80120/4010 * 30.12.2015r. 1293 212,00 1 309 479,59 13 339,23
7, 80120/4040 * 20.03.2015 . 104 477,00 104 951,39 474,39
8. 80120/4110 * 07.12.2015 1. 222 431,00 223 950,73 1519,73
9. 80120/4120 * 07.12.2015 r. 26 738,00 26 958,23 220,23
10. | 80146/4300 02.11.2015 r. 12 350,00 14 050,00 1 700,00
11. | 80146/4300 ¥ 14.12.2015 r. 15 820,00 16 575,00 755,00
12. | 80146/4300 21.12.2015 r. 15 820,00 18 455,00 2 635,00
Razem: 61 868,20
L.p. 2016 rok
1. 80110/4010 * 29.12.2016 . 4 655 387,00 4 688 939,31 33 552,31
2 80110/4040 * 21.03.2016r. 319 395,00 320 560,05 1 165,05
3. 80110/4210 * 20.12.2016 1. 110 805,00 110 909,65 104,65
4, 80110/4210 * 29.12.2016 1, 110 805,00 111 193,76 284,11
s, 80120/4010 * 05.12.2016 1. 1316213,00 1328 254,32 12 041,32
6. 80120/4010 * 20.12.2016 . 1316 213,00 1 336 606,32 8 352,00
T 80120/4010 * 29.12.2016 r. 131621300 1354 642,82 18 036,50
8. 80146/4700 * 29.12.2016 . 28 690,00 30 764,10 2 074,10
9. 80148/3020 * 29.12.2016 . 2 661,00 2 828,00 167,00
10. 80195/4190 9 12.04.2016 r. 0,00 2 265,12 2 265,12
1. | 80195/42107 12.04.2016 r. 0,00 185,69 185,69
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12. | 80195/4280® | 14.11.2016r. | 7 832,00 | 8 240,10 | 408,10
Razem: II 78 635,95

L.p. 2017 rok
1. | 80110/4040% | 20.03.2017r. |  333799,00 | 349 472,35 15 673,35
Razem: 15 673,35

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyla Gléwna Ksiggowa pani Bozena Bigos, z ktorego
wynika, ze cyt.: ,.Zgodnie z Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Gdariska = dnia 3 stycznia 2014
roku nr 5/14, Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Gdaviska z dnia 2 stycznia 2015 roku nr 3/15,
Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Gdariska z dnia 20 Stycznia 2016 roku nr 44/16 oraz
Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Gdariska z dnia 05 stycznia 2017 roku nr 23/17 w sprawie
przekazania  kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Gdanska uprawnien do
dokonywania przeniesien planowanych wydatkow zmiany w planie Jfinansowym na wniosek
zmiany wewngtrznej kierownika jednostki wystawiane sq elekironicznie w systemie GPE —
Plan Budzetu Zadaniowego - wniosek zatwierdzany jest przez gléwnego ksiegowego
nastegpnie przez dyrektora w dniu zmiany planu Jinansowego. Nastgpnie wnioski zatwierdzane
sq przez Wydzial Rozwoju Spolecznego Urzedu Miejskiego w Gdarisku i otrzymujq status
planu uchwalonego.
— przekroczenia wykazane w tabeli w 2014 r. (pozycje 1-6), w 2015 r. (pozycje: 1, 3, 5-
9), w 2016 r. (pozycje 1-9), cyt.: ,,w zestawieniu ACL wykazano obroty na koncie 130
po stronie Ma, natomiast po stronie Wn sq zaksiggowane operacje zmniejszajgcee
wydatki (...) zapis techniczny na koncie 130 ujmowany jest bez klasyfikacji budzetowej
— brak przekroczen”,
— przekroczenia wykazane w 2015 r.:

v' na dzien 21.12.2015 r. (pozycja 2) rozdziat 80110 § 4240 — na kwote 1.023,91 zi,
wyjasnienie Gléwnej Ksiegowej, cyt.: ., (...) w dniu 18.12.2015 r. kierownik
Jednostki dokonal zmiany w planie wydatkéw zatwierdzajgc wniosek. W systemie
Plan Budzetu Zadaniowego wniosek otrzymal status uchwalonego planu w dniu
23.12.2015 ™,

v na dzien 14.01.2015 r. (pozycja 4) rozdziat 80110 § 4360 — na kwote 492,00 zi,
wyjasnienie Gléwnej Ksiegowej, cyt.: ,, (...) w zwigzku ze zmiang rozporzgdzenia
Ministra Finanséw w sprawie szezegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i rozchodéw z dnia 16.12.2014 roku nowy paragraf 4360 — zlozono
wniosek o zmiang w planie 13.01.2015 r. — dodanie nowego paragrafu — plan zostal

uchwalony 20.01.2015 r., wydatku dokonano zeby nie placi¢ odsetek za zwioke”,
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v’ na dzien 02.11.2015r. (pozycja 10) rozdziat 80146 § 4300 — na kwote 1.700,00 zl,
wyjasnienie Gléwnej Ksiegowej, cyt.: ,.(...) zmian w planie dokonano 10.11.2015r.

—wydatku dokonano poniewaz pracownik rozpoczgl studia i musial Jje oplacié”,

v’ na dzien 14.12.2015 r. (pozycja 11 rozdziat 80146 § 4300 — na kwote 755,00 zt —

wyjasnienie Gtéwnej Ksiegowej, cyt.: ,,(...) zmian w planie dokonano na wniosek
kierownika jednostki z dnia 18.12.2015 r., wniosek uchwalono 23.12.2015 r —

wydatku dokonano poniewaz pracownik rozpoczgl studia i musial je oplacic”,

v’ na dzien 21.12.2015 r. (pozycja 12 rozdziat 80146 § 4300 — na kwote 2.635,00 zi

— wyjasnienie Gtownej Ksiegowej, cyt.: ,.(...) zmian w planie dokonano na wniosek
kierownika jednostki z dnia 18.12.2015 r., wniosek uchwalono 23.12.2015 r. —

wydatku dokonano poniewaz pracownik rozpoczql studia i musial je oplacié”,

— przekroczenia wykazane w 2016 r.:

v' na dzien 12.04.2016 r. (pozycja 10) rozdziat 80195 § 4190 — na kwote 2.265,12z1,

wyjasnienie Glownej Ksiggowej, cyt.: ,, (...) zgodnie, ze zlozonym wnioskiem
o0 zwigkszenie planu finansowego z dnia 30.03.2016 r. — srodki otrzymane z Rady
Dzielnicy na organizacje zawodéw sportowych — plan zostal uchwalony
15.04.2016r., ale zawody juz sig odbywaly i nalezalo kupi¢ nagrody dla

uczestnikow dlatego dokonano wydatku”,

v’ na dzieri 12.04.2016 r. (pozycja 11) rozdziat 80195 § 4210 — na kwote 185,69 zl,

wyjasnienie Gléwnej Ksiggowej, cyt.: ,, (...) zgodnie, ze zlozonym wnioskiem
o zwigkszenie planu finansowego z dnia 30.03.2016 r. — $rodki otrzymane z Rady
Dzielnicy na organizacje zawodéw sportowych — plan zostal uchwalony
15.04.2016r., ale zawody juz si¢ odbywaly i nalezalo kupi¢ materialy do

organizacji zawodow dlatego wydatku dokonano”,

v’ na dzien 14.11.2016 r. (pozycja 12) rozdziat 80195 § 42780 — na kwote 408,10 zt

wyjasnienie Gidwnej Ksiggowej, cyt.: ,,(...) zmiana planu 30.11.2016 r. — wydatku

dokonano zeby nie placi¢ odsetek za zwloke”,

— przekroczenia wykazane w 2017 r.:

i

v’ na dzien 20.03.2017r. (pozycja 1) rozdziat 80110 § 4040 — na kwote 15.673,35 zl,

wyjasnienie Glownej Ksiggowej, cyt.: ., (...)"w dniu 31.03.2017 r —
przeksiggowano wydatki z tytulu DWR [dodatkowe wynagrodzenie roczne] —
wydatek w rozdziale 80150 zgodnie z BO z 01.01.2017 r. W dniu 14.02.2017
wyplacono DWR za 2016 rok i 15 675,00 zl zaksiegowano w rozdziale 80110

a nalezalo zaksiggowac w rozdziale 80150 poniewaz taki byla plan Sfinansowy dlia
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nauczycieli realizujgcych godziny nauczania dzieci z orzeczeniami. W marcu 2017
roku najpozniej w dniu 20 marca nalezalo dokonaé przeksiggowania wydatkéw

a zrobitam to w dniu 31 marca 2017r.”

Wyjasnienie oraz wydruki do poszczegdlnych kwot przekroczen wraz z Zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Gdanska ujeto w aktach roboczych, stanowigcych Zalacznik Nr 7 do

niniejszego protokotu kontroli.

3.2. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
Kontrolg objgto 2015 i 2016 rok.
W Zespole Szkot Ogdlnoksztatcacych Nr 7 w Gdarisku zatrudnionych byto:

— nadzier 31 grudnia 2015 roku — 149 0séb, co stanowilo 136,06 etatow,

— nadzien 31 grudnia 2016 roku — 153 0sdb, co stanowito 139,86 etatow.

Zarzadzeniem Nr 4/2010 z dnia 01 wrzesnia 2010 r. Dyrektor Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych Nr 7 w Gdansku wprowadzit:
— Regulamin  wynagradzania pracownikéw zatrudnionych  w  Zespole Szkot
Ogolnoksztatcacych Nr 7 w Gdarisku,
— Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego dla pracownikéw zatrudnionych
w Zespole Szkét Ogolnoksztategcych Nr 7 w Gdarisku,
— Zasady i kryteria przyznawania nagréd Dyrektora Szkoty,
~ Regulamin premiowania pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych w Zespole
Szkét Ogélnoksztategcych Nr 7 w Gdansku.
- Zasady i kryteria przyzywania $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Nagrod (ZFN)

tzw. trzynastki.

" Zgodnie z Regulaminem Premiowania Pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych
w Zespole Szkol Ogolnokszialcgeych Ny 7 w Gdansku, fundusz premiowy tworzy sig
w  wysokodci  20% $rodkow przeznaczonych na wynagrodzenia pracownikéw
niepedagogicznych, ktéry dzieli si¢ na:
— 5% wysokosci — premia motywacyjna,

— 15% wysokosci — premia uznaniowa.

Ustalono, ze w 2016 roku na szkolenie i doskonalenie pracownikéw zaplanowano w budzecie
jednostki faczng kwot¢ w wysokosci 8.690,00 zt. ZSO Nr 7 w Gdansku wydatkowat
z rozdziatu 80110 § 4700 - Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu shuzby

cywi!ﬁj/érodki w wysokosci 869,90 zi, natomiast z rozdziatu 80146 § 4700 kwote
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7.690,00 zt (roczne sprawozdanie jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkdéw

budzetowych).

Kontrolg objgto akta osobowe, kartoteki wynagrodzen oraz wybrane listy plac
19 pracownikéw Zespotu Szkét Ogoélnoksztatcacych w Gdanisku tj.: Dyrektora Szkoty,
Wicedyrektorow Szkoly (3 osoby), nauczycieli: biologii, historii, wychowania fizycznego,
2 nauczycieli matematyki, 2 nauczycieli geografii oraz gléwnego ksiegowego, 3 specjalistow
ds. administracyjnych, Kierownika ds. administracyjno-gospodarczych, sckretarza szkoty,

specjaliste ds. finansowych, starszg wozna.

Sprawdzeniu poddano zgodnos¢ przyznanych i wyplaconych wynagrodzen, w tym: wysokosc
wynagrodzenia, dodatku motywacyjnego oraz dodatku za wieloletnig prace w 2015 i 2016 r.

z obowigzujacymi przepisami.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

— ze wszystkimi pracownikami objgtymi kontrola zawarto umowe o prace,

— pracownicy posiadali wymagania kwalifikacyjne do wykonywania pracy na
poszczegolnych stanowiskach,

— Wynagrodzenia ujgte na listach wyptat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi

w umowach oraz na kartotekach wynagrodzen.

W aktach osobowych nauczycieli objgtych kontrolg brak pisma Dyrektora Szkoty
przyznajgcego dodatek motywacyjny nauczycielom na okres od dnia 01.09.2016 r. do
dnia 28.02.2017 r. W trakcie trwania kontroli kontrolujacym dostarczono pismo
Dyrektora Szkoly z dnia 20.09.2016 r. skierowane do Ksiggowosci i do Kadr, z ktorego
wynika, ze na w/w okres Dyrektor Szkoty przyznat dodatek motywacyjny nauczycielom
na podstawie jednego zbiorczego dokumentu. Pismo stanowi Zalgcznik Nr 8
do protokotu kontroli.

— listy wyplat zawieraly adnotacj¢ o kontroli merytorycznej, formalnej oraz byty
zatwierdzone do wypftaty przez Gléwnego ksiggowego i Dyrektora szkoty. Kontrola
objeto listy ptac dotyczace:

v" miesiaca pazdziernika 2016 r. dla nauczycieli: Nr 47 Gléwna Pazdziernik/2016
z dnia 03.10.2016 r., Nagrody Dyrektora Nr 51 Dodatkowa Pazdziernik/2016,

Nagroda Pom. Kuratora O$wiaty Nr 52 Dodatkowa Pazdziernik/2016 z dnia
13.10.2016 r., Nadgodziny Nr 54 Dodatkowa PaZzdziernik/2016 z dnia
R 2%0-.20161‘. dla Administracji i Obstugi: Nagrody Dyrektora Nr 50 Dodatkowa
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Pazdziernik/2016 z dnia 14.10.2016 r., Zasadnicza Nr 53 Gléwna
Pazdziernik/2016 z dnia 28.10.2016 r.,

miesigea listopada 2015 r. dla nauczycieli: Zasadnicza Nr 48 Gidéwna
Listopad/2015 z dnia 02.11.2015 r., Nadgodziny Nr 51 Dodatkowa Listopad/2015
z dnia 27.11.2015 r. oraz dla Administracji i Obstugi: Zasadnicza Nr 50 Giéwna
Listopad/2015 z 27.11.2015.

Ponadto ustalono, ze:

— dodatek stazowy dla Specjalisty ds. administracyjnych zostat naliczony i wyptacony

w miesigcu styczniu 2016 r. w wysokosci 15% zamiast 14%. Pracownik osiggnat

15 letni staz pracy w dniu 03.01.2016 r. (15 % dodatek nalezato wyplaci¢ od m-ca

lutego 2016 r.). W zwiazku z tym dodatek stazowy wyplacono w kwocie o 19,60 zi

wigceej niz wynika to z prawidtowo wyliczonego stazu pracy. Lista plac: Administracja

i Obstuga-Zasadnicza Nr 2 Gléwna Styczen/2016 z dnia 28 stycznia 2016 r.

3.1.2. Nagrody
W 2016 roku w Zespole Szkét Ogolnoksztatcacych nr 7 w Gdafisku przyznano i wyptacono

I5 nagrod jubileuszowych w tacznej kwocie 94.246,17 zt, sklasyfikowanych w rozdziale:

80110 § 4010 ,,Gimnazja — wynagrodzenia osobowe pracownikéw” oraz w rozdziale 80120

§ 4010 ,,Licea ogdlnoksztatcace — wynagrodzenia osobowe pracownikéw”. Kontroli poddano

10 nagréd jubileuszowych:

o)
L

nagrody jubileuszowe za 20 lat pracy w wysokosci 75% wynagrodzenia

miesiecznego w wysokosci: 6.352.09 zt,

4 nagrody jubileuszowe za 30 lat pracy w wysokosci 150% wynagrodzenia

miesigcznego w wysokosci: 20.523,95 zt,

2 nagrody jubileuszowe za 35 lat pracy w wysokosci 200% wynagrodzenia

miesigcznego w wysokosci: 18.212,96 zi,

2 nagrody jubileuszowe za 40 lat pracy w wysokosci 300% wynagrodzenia

miesigcznego w wysokosci: 19.517,01 zt.

Kontrolg obje¢to 10 nagréd jubileuszowych wyptaconych pracownikom ZSO nr 7 w Gdansku

w 2016 r. W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— w aktach osobowych pracownikéw znajdujg sie $wiadectwa pracy potwierdzajgce

nabycie prawa do wyptaty nagrody jubileuszowej,

— nagrody jubileuszowe wyplacono terminowo i w prawidlowych wysokosciach
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v' nagrody z okazji 40-lecia pracy zawodowej pracownika zatrudnionego

na stanowisku nauczyciela muzyki. Nagrode w wysokosci 13.663,95 zi
wyplacono z miesigcznym opdznieniem w dniu 01.03.2016 r. natomiast
wg wyliczen kontrolujacych pracownik nabyt prawo do nagrody jubileuszowej
w dniu 31.01.2016 r. — lista ptac: Nauczyciele-Zasadnicza Nr 12, Gt6wna/2016
z dnia 01.03.2016 r.;

nagrody z okazji 30-lecia pracy zawodowej pracownika zatrudnionego
na stanowisku nauczyciela jezyka polskiego. Nagrode wyplacono w dniu
02.05.2016 r. natomiast wg wyliczen kontrolujacych pracownik nabyt prawo
do nagrody jubileuszowej w dniu 27.02.2015 r. — nagrode w wysokosci
5.596,20 zt wyplacono z opdznieniem ponad 1 rok i 2 miesigce — lista plac:
Nauczyciele-Zasadnicza nr 25 Gtéwna Maj/2016 z dnia 02.05.2016 r.:

nagrody z okazji 40-lecia pracy zawodowej pracownika zatrudnionego
na stanowisku sprzataczki. Nagrode wyptacono w dniu 28.10.2016 r. natomiast
w/g wyliczen  kontrolujgcych  pracownik nabyl prawo do nagrody
Jubileuszowej w dniu 14.09.2016 r. — nagrode w wysokosci 5.853,06 zi
wyptacono z 45-cio dniowym opdznieniem — lista plac: Administracja

i Obshuga-zasadnicza Nr 53 Gléwna Pazdziernik/2016;

— listy wyptat poddane kontroli zawieraty adnotacje o kontroli merytorycznej, formalnej

oraz byly zatwierdzone do wyplaty przez Gtéwnego ksiggowego i Dyrektora szkoty.

Wyjasnienie dotyczace wyptacenia nagrody jubileuszowej nauczycielowi jezyka

polskiego z op6znieniem ponad 1 rok i 2 miesigce ztozyla Glowna Ksiegowa pani Bozena

Bigos, ktéra wyjasnita, ze cyt. ,Informuje, ze po analizie akt osobowych Pani Malgorzaty

Ryczko wystgpil  blgd naliczenia stazu na dzien 01.09.1999 (data zatrudnienia

pracownika w Zespole Szkél Ogélnoksztalegeych nr 7) nie zostal najprawdopodobniej

wliczony pobierany zasifek dla bezrobotnych. Kadrowa ktéra zrobila naliczenie stazu na

dzien zatrudnienia Pani Moniki Ryczko nie pracuje. Pani Monika Ryczko nie wystgpila

o naliczenie odsetek. ”.

Wyjasnienie stanowi Zalgcznik Nr 9 do protokotu kontroli.

3.2. Terminowos$¢ regulowania zobowiazan

Kontrolg objgto terminowos¢ regulowania zobowigzan na podstawie faktur vat i rachunkéw,

ktorych kwota wydatku przekraczata 100,00 zi, ujetych w miesiacach: pazdziernik, listopad,
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grudzien 2016 roku, (dowody ksi¢gowe od nr 484/16 do nr 763/16). Wydatki sprawdzono pod
wzgledem prawidtowosci:

- dekretacji ksiggowej dokumentu,

- stosowania przepisow ustawy o zamGwieniach publicznych,

- przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalnym, merytorycznym

i rachunkowym.

Whnioski o zaangazowanie $rodkéw budzetowych ZSO Nr 7 w Gdansku obciazajacych plan
finansowy wydatkéw na 2016 rok sporzadzane bylty prawidlowo. Nie stwierdzono

przypadkéw zaangazowania §rodkéw na wydatki po zaciggnigciu zobowiazania.

Z poddanych kontroli 156 faktur 6 zostalo zaptaconych po terminie od 2-ch do 53 dni.

Nieprawidtowosci ujeto w ponizszej tabeli:
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Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastepuije:
— dowody finansowe byly sprawdzone pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym,
— wystapily przypadki nieterminowego regulowania zobowiazan wynikajgcych z faktur
oraz rachunkéw (na 156 objgtych kontrolg), tj.:
v" w1 przypadku op6znienie wyniosto 2 dni (tabela poz. 5),
v" w3 przypadkach op6znienie wyniosto 4 dni (tabela poz. 1, 2, 3).
v" w3 przypadkach opdznienie wyniosto 6 dni (tabela poz. 6, 7, 9),
v' w [ przypadku opéZnienie wyniosto 53 dni (tabela poz. 53).

W powyzszych przypadkach nie obcigzono Zespotu Szkét Ogolnoksztatcgcych Nr 7

w Gdansku odsetkami za nieterminowg zaptate.

3.3.  Naliczanie i wykorzystanie $rodkéw ZFSS

Zasady gospodarowania $rodkami Funduszu okreslono w Regulaminie Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktory obowigzuje od dnia 01.09.2010 r. Regulamin zostat

zatwierdzony przez Dyrektora Szkoty, Komisje Kota NSZZ SOLIDARNOSC oraz Zwigzek

Nauczycielstwa Polskiego w Gdansku.

W regulaminie okre$lono m.in.:

— zasady tworzenia i przeznaczenia ZFSS,

— osoby uprawione do korzystania z funduszu,

— warunki i kryteria przyznawania $wiadczen,

— tryb postgpowania w ubieganiu si¢ o $wiadczenia z ZFSS.

Rok 2015

« W 2015 roku $rednioroczna ilos¢ etatéw w kontrolowanej jednostce (w przeliczeniu
na pefen etat) wynosita: nauczyciele — 107,36 et., Administracja i obstuga — 30,42 et.

+ Wysokos¢ odpisu podstawowego zwigkszona zostata o kwote 83.048,00 zt na 85
nauczycieli bedgcych emerytami oraz o 6,25% na kazdego z 32 emerytéw (pozostatych)
objetych opieka socjalng.

e Z przedstawionego inspektorom RIO zestawienia na rok 2015 »Kalkulacja do § 4440
(odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych)” odpis ustalono:

— Nauczyciele
Srednioroczna liczba etatow wg zawartych umow: 107,36 et.

Kwota bazowa od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 1.: 2.618,10 zt x 110% = 2.879,91 z}
107,36 et. x 2.879,91 zt = 309.187,14 zt.
Odpis yZFS’S nauczyciele na rok 2015: 309.187,14 zi

(C( 44




— Obsluga i Administracja
Srednioroczna liczba etatéw wg zawartych umoéw: 30,42 et.
Odpis podstawowy: 2.917,14 zt x 37,5% = 1.093,93 z}
30,42 et. x 1.093,93 zt = 33.277,35 zt
Odpis na ZFSS pracownicy na rok 2015: 33.277,35 zt
— Emeryci nauczyciele
Z pisemnej informacji Gtéwnej Ksiggowej — p. Bozeny Bigos z dnia 20.12.2017 r. wynika,
ze cyt: ,,(...) w 2015 roku naliczono odpisy dla 85 nauczycieli-emeryiow w wysokosci
83 048,00 — 5% rocznej emerytury zgodnie ze zlozonymi decyzjami emerytalnymi (...).
W 2015 roku Scentralizowany Fundusz Swiadczeh Socjalnych w Rumi wplacil odpis
za nauczyciela-emeryta w wysokosci 1 924,24 zI.”
Odpis na ZFSS emeryci nauczyciele na rok 2015: 83.048,00 zt + 1.92424 7zt =
84.972,24 zl.
Informacja Glownej Ksiggowej stanowi Zalacznik Nr 10 do niniejszego protokotu
kontroli.
— Emeryci pozostali
Liczba emerytow: 32 os.
Odpis na emeryta: 2.917,14 zt x 6,25% = 182,32 zl
32 0sx 182,32 zt = 5.834,24 7t
Odpis na ZFSS emeryci pozostali narok 2015: 5.834,24 z}
e Razem odpis na 2015r.: 433.272,24 z1.
e Na wyodrebniony rachunek bankowy ZF$S przekazano nastepujace kwoty:
- wdniu 30.03.2015 r. — kwote 104.762,00 zt,
- wdniu 28.05.2015 r. — kwotg 209.522,00 zt,
w dniu 29.05.2015 r. — kwote 1.924,24 zi,
- wdniu 28.09.2015 r. — kwote 104.760,00 zt,
- wdniu 01.12.2015 r. — kwote 12.304,00 zt.

e Kontroli poddano wydatki w 2015 roku na podstawie losowo wybranych dokumentéw,

ktore ujeto w ponizszej tabeli.

Rodzaj dokumentu Kwota : i _
Lp. wydatkowego b ] Czego dotyczyvl dokument
e  Zapomogi
Protokdt Nr 8/14/15 z )
1. | posiedzenia ZKSS w dniu 1.500,00 | Zapomoga jednorazowa z ZFSS
04.03.2015 r.
(I
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Razem 532.50

Lista ptac: ZFSS- Administracja .
2. | i Obshuga Nr 13 Dodatkowa 10.575.00 | Swiadczenie $wiateczne dla pracownikéw
Marzec/2015
Lista ptac: ZFSS- Nauczyciele- - o s
3. Nr 25 Dodatkows Marzea/2015 32.005,00 | Swiadczenie $wigteczne dla nauczycieli
Lista ptac: ZFSS- Nauczyciele-
4. | Zapomoga Nr 18 Dodatkowa 1.500,00 | Zapomoga dla nauczyciela
Kwiecien/2015
Fa VAT or 191/2013 5 .
& . s
5 |, dnia 11.05.2015 r. 750,00 | Zakup biletéw do teatru dla pracownikdw
e  Inne formy dzialalno$ci socjalnej
Fa VAT nr 1012/2015/2 - Wyjazd integracyjny pracownikéw ZSO Nr 7
6. : 10.565,00 e
z dnia 14.10.2015 1. - noclegi
Fa VAT nr 23/10/15 Przewoz pracownikéw ZSO Nr 7 na spotkanie
7 . & 3.888,00 | . -
z dnia 19.10.2015 r. integracyjne
Fa VAT nr 120/2015/G Wyjazd integracyjny pracownikow ZSO Nr 7
8. : 24.567,00 i
z dnia 18.10.2015 r. —oplata za ustuge gastronomiczng
9. WB Nr 212 726,00 | Dofinansowanie obiadéw pracownikéw
WB Nr 248 z dnia 22.12.2015 . 522,00
10. | WB Nr 249 z dnia 23.12.2015 r. + 10,50 | Dofinansowanie obiaddéw pracownikéw

Fanr 42036/2015/V

Dodatkowa Czerwiec/2015

LI 2 dnia 14.12.2015 1. 209,35 | Ozdoby na spotkanie Wigilijne
12. | WB Nr233 zdnia 01.12.2015 r. 700,50 | Dotfinansowanie obiadéw pracownikéw
Fanr FV01693/2015/18/FIR Oplata za szczepienie pracownikéw przeciw
13. ; 234,00 .
z dnia 30.11.2015 . grypie
14 Fanr 2370 622.49 Zakup produktéw na spotkanie pracownikéw
; z dnia 16.12.2015 r. ’ ZS0 Nr 7 z okazji qut Bozego Narodzenia
e Swiadczenia urlopowe
Lista ptac: ZFSS- Nauczyciele- )
15. Swiadczenie urlopowe Nr 25 117.562,60 | Swiadczenie urlopowe dla nauczyciel

Stwierdzono, co nastepuje:

— Powyzsze dokumenty zostaly opisane w sposob zrozumialy, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez Dyrektora
Szkoty — p. Marcina Hintz.

—  Swiadczenia w ramach Funduszu przyznano zgodnie z obowigzujagcym regulaminem oraz
prawidtowo udokumentowano.

—  Przyznane kwoty przekazano na wskazane przez pracownikéw (nauczycieli) konta.

Ponadto kontrolg objgto udzielone (wyplacone) w okresie I-VI 2015 r. pozyczki na cele
mieszkaniowe i ustalono, ze:

- Pozycz ostaty udzielone na podstawie pisemnych wnioskéw pracownikow.
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— Pomiedzy pozyczkobiorca a pozyczkodawes, czyli dyrektorem Szkoty zostaty zawarte
umowy cywilnoprawne.
— Pomimo okreslenia w regulaminie ZFSS limitu pozyczki od kwoty 500,00 zt
do 5.000,00 zt w siedmiu przypadkach (na 8 sprawdzonych) udzielono pozyczek
w kwotach po 7.000,00 zi.
Z przedstawionego w trakcie kontroli Protokotu z Posiedzenia Rady Pedagogicznej ZSO
Nr 7 w Gdansku z dnia 4 kwietnia 2012 r., wynika, ze pani Bozena Bigos podata
informacje na temat zmiany w rozdziale 5 Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Socjalnego, zgodnie z ktorg zostata zwigkszona kwota pozyczki mieszkaniowej z 5 do 7
tysiecy zt.
Protokot ujeto w Zalaezniku Nr 11 do protokotu kontroli.
—  Przyznane kwoty pozyczek przekazano na wskazane przez pracownikéw konta bankowe,
Rok 2016
* W 2016 roku Srednioroczna ilo$¢ etatéw w kontrolowanej jednostce (w przeliczeniu na
peten etat) wynosita: nauczyciele — 113,94 et., Administracja i obstuga — 30,92 et.
Wysokos¢ odpisu podstawowego zwigkszona zostata o kwote 89.095,00 zt 90 nauczycieli
bedgcych emerytami oraz o 6,25% na kazdego z 36 emerytow (pozostatych) objetych
opieka socjalng.
¢ / przedstawionego inspektorom RIO zestawienia na rok 2016 »Kalkulacja do § 4440
(odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych)” odpis ustalono:
~ Nauczyciele
Srednioroczna liczba ctatow wg zawartych uméw: 113,94 et.
Kwota bazowa od 01.01.2016r. do 31.12.2016r.: 2.618,10 zt x 110% = 2.879,91 zt
113,95 et. x 2.879,91 zt = 328.136,95 zi.
Odpis na ZFSS nauczyciele na rok 2016: 328.136,95 zi
— Obsluga i Administracja
Srednioroczna liczba etatéw wg zawartych umow: 30,42 et.
Odpis podstawowy: 2.917,14 zt x 37,5% = 1.093,93 zt
30,42 et. x 1.093,93 zt = 33.824,32 zt
Odpis na ZFSS pracownicy na rok 2016: 33.824,32 z1
— Emeryci nauczyciele
Z pisemnej informacji Giownej Ksiggowej — p. Bozeny Bigos z dnia 20.12.2017 r.
wynika, ze cyt.: ,(..) w 2016 roku naliczono odpisy dla 90 nauczycieli-emerytéw
w ‘Wosfci 89 095,00 — 5% rocznej emerytury zgodnie ze zlozonymi decyzjami
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emerytalnymi (...). W 2016 roku Scentralizowany Fundusz Swiadezer Socjalnych w Rumi
wplacil odpis zq hauczyciela-emeryta w wysokosci 1 270,00 z4.”
Odpis na ZFSS emeryci nauczyciele na rok 2016: 89.095,00 zt + 1.270,00 zt =
90.365,00 zi.
Informacja Gléwnej Ksiggowej stanowi Zalgcznik Nr 10 do niniejszego protokohs
kontroli.
— Emeryci pozostali
Liczba emerytéw: 36 os.
Odpis na emeryta: 2.91 7,14 2t x 6,25% = 182,32 zt
36 0s x 182,32 zt = 6.563,52 z1
Odpis na ZFSS emeryci pozostali na rok 2016: 6.563,52 z1
* Razem odpis na 2016r.: 458.891,00 zi.
* Na wyodrgbniony rachunek bankowy ZFSS przekazano nastepujace kwoty:
- wdniu 30.03.2016 r. — kwote 111.555,00 zt,
- wdniu 30.05.2016 r. — kwote 223.112,00 zt,
- wdniu 29.08.2016 r. — kwote 1.270,00 z1,
- wdniu 29.09.2016 r. — kwote 111.557,00 zt,
- wdniu29.11.2016r. — kwote 11.397,00 zt.
¢ Kontroli poddano wydatki na podstawie losowo wybranych dokumentéw, ktére ujeto

W ponizszej tabeli.

Rodzaj dokumentu l Kwota

L. wydatkowego | (wazbh

Czego dotyczyl dokument

®  Wezasy pod gruszg

[ Lista plac: ZPSs- Nauczyciele-
1. | Swiadczenie urlopowe Nr 32 122.944,98 | Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli
Dodatkowa Czerwiec/2016
Lista plac: ZFSS- Administracja
i Obstuga Dofinansowanie
wypoczynku Nr 31 Dodatkowa
Czerwiec/2016

Lista plac: ZFSS-
Dofinansowanie wypoczynku
Nr 56 Dodatkowa
Listopad/2016

°  Karty wstepu na imprezy

o

25.900,00 | Dofinansowanic wypoczynku dla pracownikéw

925,00 | Dofinansowanie wypoczynku dia pracownikdw

1 Fa VAT nr 0035/2016/FVKB 2.700.00 | Bilety na koncert do Filharmonii Baltyckiej
: z dnia 21.01.2016 r. g w Gdansku
Fa VAT nr 383/2/2016 ; T ; 25
i 2 dnia 23.02.2016 1. 2.000,00 Bilety na spektaki , Piotrus Pan
Fa VAT nr 719/4/2016 : R T, g
L_f)__ J’l z dnia 07.04.2016 1. 8.442.00 Bilety na spektakl »Notre Dame de Paris J
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Stwierdzono, co nastepuje:

— Powyzsze dokumenty zostaly opisane w sposéb zrozumialy, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez Dyrektora
Szkoty — p. Marcina Hintz.

—  Swiadczenia w ramach Funduszu przyznano zgodnie z obowigzujacym regulaminem oraz
prawidtowo udokumentowano.

= Przyznane kwoty przekazano na wskazane konta przez pracownikow (nauczycieli).

Ponadto kontrolg objeto udziclone (wyptacone) w okresic [-V] 2016 r. pozyczki na cele

mieszkaniowe i ustalono, ze:

—  Pozyczki zostaty udzielone na podstawie pisemnych wnioskéw pracownikow.

—  Pomigdzy pozyczkobiorcg a pozyczkodawca, czyli Dyrektorem Szkoty zostaty zawarte
umowy cywilnoprawne,

~ Pomimo okredlenia w regulaminie ZFSS limitu pozyczki od kwoty 500,00 zt
do 5.000,00 zt w 18 przypadkach (na 20 sprawdzonych) udzielono pozyczek
w kwotach wyzszych niz okreslone limity (17 pozyczek po 7.000,00 zt oraz | pozyczka
6.000,00 zt).
Z przedstawionego w trakcie Protokolu z Posiedzenia Rady Pedagogicznej 7S0 Ny 7
w Gdansku z dnia 4 kwietnia 2012 r., Wynika, ze pani Bozena Bigos podata informacje na
temat zmiany w rozdziale 5 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Socjalnego, zgodnie
z ktéra zostata zwickszona kwota pozyczki mieszkaniowej z 5 do 7 tysigcy zl.
Protokét ujeto w Zalgeznikn Nr 11 do protokohi kontrolj.

—  Przyznane kwoty pozyczek przekazano na wskazane przez pracownikéw konta bankowe.
Integralng czesé protokohy stanowia Zataczniki, tj.:

Zalgeznik nr I — Informacja Glownej Ksiggowe; dotyczace systemu ﬁnansowo-ksie;gowego

wykorzystywanego do prowadzenia ksiag rachunkowych
Zalgcznik nr 2 — Zestawienie akt roboczych dotyczacych systemu kontrolj zarzadczej

Zalgcznik nr 3 — Wyjasnienie Dyrektora Szkoly i pismo Skarbnika Miasta Gdariska
dotyczace nieprzeprowadzenia inwentaryzacji kasy na dzief; likwidacji kasy oraz dotyczace

inwentaryzacji kasy na dzien 31.12.2016 r.
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Zatgcznik nr 5 — Akta robocze dotyczace inwentaryzacji naleznogci i zobowigzan

Zalgcznik nr 6 - Wyjasnienie Glownej Ksiggowej dotyczace inwentaryzacji pozostatych
srodkéw trwatych

Zalgcznik nr 7 — Akta robocze dotyczace wydatkéw biezacych

Zalgcznik nr 8 — Pismo Dyrektora Szkoly z dnia 20.09.2016 . dotyczace dodatku
motywacyjnego

Zalgcznik nr 9 — Wyjasnienie Glownej Ksiggowej dotyczace wyplaty nagrodyjubileuszowej
Z opbznieniem

Zatgeznik nr 10 - Informacja Glownej Ksiegowej dotyczgca naliczenia odpiséw na ZFSS

Zatgcznik nr 11 — Protokét z posiedzenia Rady Pedagogicznej ZSO Nr 7 z dnia 04.04.2012 r.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwdch Jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strong kontrolujgca przedstawione kierownictwu

Jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 29 grudnia 2017 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczesnie Dyrektora Zespotu Szkot Ogolnoksztateacych Nr 7 w Gdansku
0 przystugujgcym stronie kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia

W ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do Przyczyny tej odmowy.

fodeo

W,

Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycja 66.

Gdansk, dnia 29 grudnia 2017 roku.
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Inspektorzy RIO w Gdansku

e

KElzbieta Rybicka
{

ﬁ"amara Todek

31
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' M Tz

Dyrektor

Marcin Hintz
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